
การแบ่งปันความรู้ดว้ยบทเรียนหนึ่งประเด็น : Knowledge Sharing By One Point Lesson (OPL) 
สํานักงานเลขานุการ คณะศึกษาศาสตรแ์ละพัฒนศาสตร ์

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์
 

เรื่อง    การขออนุมัติโครงการต่างๆ 
ประเภทความรู้  ความรู้พ้ืนฐาน  การปรับปรุงงาน   
   กระบวนการทํางาน   เทคนิคการทํางาน   
งาน  งานบริหารและธุรการ  งานคลังและพัสดุ   
   งานบริการการศึกษา   งานนโยบายและแผน   

วันที่บนัทึก :10 กรกฎาคม 2558 ผู้บันทึกความรู้ : ชลธิชา แซเ่จ็ง ผู้ทบทวนความรู้ :หัวหน้างานนโยบายและแผน 
 

วัตถุประสงคค์วามรู้  
เพื่อให้การอนุมัติโครงการดําเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้อง 

รายละเอียด  
1. หัวหน้าโครงการเขียนโครงการที่ต้องการดําเนินการเสนอขออนุมัติ 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และแหลง่เงินที่ใช้ในการดําเนินงาน หากมีแก้ไขให้ดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง

ก่อนนําเสนอ 
3. ออกเลขหนังสือ วันเดือนปี ในสมุดส่งหนังสอื 
4. เสนอโครงการให้หัวหน้าหน่วยงานลงนามพิจารณาเสนอคณบดีเพื่ออนุมัติ 
5. ส่งโครงการดังกล่าวให้กับงานนโยบายและแผนตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง เพื่อเสนอผู้บริหารอนุมัติต่อไป 
6. สําเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้วเข้าแฟ้ม  
7. เอกสารตัวจริงส่งให้กับหัวหนา้โครงการฯ เพื่อดําเนินการต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแบ่งปนัความรู้/การนําไปใช ้

วันที ่                 

ผู้ถ่ายทอด                 

ผู้รับการถ่ายทอด                 
 


